基于网络的形成性测评系统——教师培训手册


教学管理员
操作指南

教学管理员，委任教学点管理员、责任教师，查看学生任务完成情况、教师评阅情况。课程管理。
1、 登录系统

打开IE浏览器，在地址栏中输入福建电大考试平台的网址：

http://xk.fjrtvu.cn/，进入，如图所示：
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输入用户名密码登录，如图所示。
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2、 统一设置任务次数
教学管理员需要统一设置任务次数，单击工具菜单中的“统一设置任务次数”进入，如图所示。
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3、 审核责任教师
教学管理员需要确认责任教师，单击工具菜单中的“审核责任教师”进入，如图所示。
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系统列出未审核的责任教师列表，勾选后单击“审核”按钮，通过验证，如图所示。
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也可单击左下方的审核或批量审核如图所示。
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取消授权

在责任教师列表中选择相关教学点，勾选“已审核用户”查询，如图所示
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勾选后单击“取消授权”即可。

四、课程分类管理
单击工具菜单中的“课程分类管理”进入，出现“课程分类列表”，如图所示。
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输入课程分类名称后可点击“查询”。

课程分类列表中的已有课程分类可点击“修改”进行编辑，如图所示
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不需要的课程分类可点击“删除”。

单击“新增”可增加课程分类，如图所示。
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完成输入课程分类信息后可点击“提交”保存。
五、课程管理
单击工具菜单中的“课程管理”进入，出现“课程列表”，如图所示。
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可输入课程名称点击“查询”查询已有课程。
点击“新增”可新增课程。
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输入“课程代号”、“课程名称”、“所属分类”、“最短学习周期”、“建议学习周期”、“是否开课”以及“备注”等信息。

“课程代号”：系统中课程的唯一标识。

“考试代号”：考试用。

“最短学习周期”、“建议学习周期”：学习天数，即该课程所要求的最短学习天数和建议学习天数。

“是否开课”：该课程是否为正在进行中的课程。

单击“提交”按钮，新建课程结束。

点击“修改”可对已有课程进行修改
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如果，该课程在当前学期没有开设，可在操作中进行“修改”操作，将该课程关闭，则该课程在系统中不显示，学生选课时将看不到该课程。课程的状态为“停课”。
当课程需要重新打开供学生选课完成任务时，单击“操作”中的“修改”按钮，将课程状态更改为“开课”。
六、查看开设课程
单击工具菜单中的“查看开设课程”进入，出现“课程列表”，如图所示。（可输入课程名称进行查询）
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7、 查看形考课程方案
单击功能列表中的“查看形考课程方案”进入，出现课程形考方案列表，如图所示。
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注意，可选择周期和课程查询相关方案。

选择相关学期周期点击“查看方案”，如图所示。

[image: image16.jpg]20101KE
s
AR FFEIFE20108F 5 B
P
CHEFPHFE) RESBERETR
20104231

— IR RRRE AR

EFREER TR, BAIE “ﬂﬂ%%i/dtmiﬁﬁ(’%ﬁﬂizm”’ H—FREHFRE FAA
SRR E AT R E S R T2 o RS izzﬁ%iﬁﬁ(#ﬁi&'ﬂ%ﬁ& £

EHERMEI, FEXERIYRNTMLE. SREABRTENER AN, BB
e FRNE. FRE FRFRENEHTRENRS, BRTHEE. %ESE&%V SRR
AR

BRI R IR A A T TR s AN it R S L e — [ TRl
iR, FIRMEENEMNT LEINECH . B, FEBZRARIZOERE, AT
TR EATEORSTIR Y, T OB £ k. (EARRER S S
A R A N — e 5 o LT B e — s





8、 学期管理

单击功能列表中的“学期管理”进入，出现课程形考方案列表，如图所示。
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注意，系统只显示一条记录，即当前学期。（当学期表中没有记录时刻单击“新增”增加当前学期）

单击“修改”可对当前学期进行修改。
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9、 任务类型管理
单击功能列表中的“任务类型管理”进入，出现任务类型列表，如图所示。
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单击新增可增加。

单击修改如图所示。
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单击“删除”可删除记录。
10、 指定责任教师
单击工具菜单中的“指定委任教师”进入，出现“课程列表”，如图所示。
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委任责任教师 

单击课程列表中相关课程操作中的“委任教师”，如图所示。
[image: image22.jpg]O
B
=
LT

E—ld BFE e bl
8 rteat zrteatillist Z{EHH

17628 fkm LB R




可根据用户名或姓名查询，选择用户列表中的某位教师，单击“委任教师”即可把该教师委任为课程的责任教师。
11、 课程学期周期维护

点击“课程学习周期维护”，可以维护所有课程的学习周期。
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12、 自动分班设置
点击“自动分班设置”，可以设置所有教学点是否需要自动分班功能；
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13、 公告管理
单击工具菜单中的“系统管理”-“公告管理“进入，出现“公告列表”，如图所示。
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单击“添加”可添加公告。

勾选中某条公告后，可点击“修改”或“删除”实现相关操作。如图所示
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十二、形考任务完成明细
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点击左下角查询统计里的“形考任务完成明细” 可查看教学点形考任务完成情况，如下图。
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14、 未完成查询与导出

点击左下角查询统计里的“未完成查询与导出” 可查看并导出所有教学点形考任务完成情况，如下图。
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15、 查看周期任务布置

点击“查看周期任务布置”，可以查看所有课程周期任务布置情况。如下图：
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16、 形考任务完成汇总
点击“形考任务完成汇总“，可以查询所有教学点，所有课程任务完成情况。
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17、 任务检查

点击左下角查询统计里的“任务检查” 可查看自己所教课程任务完成情况，如下图。
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点击任务名，显示此次任务每个教学点的任务完成情况。
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点击“教学点”，显示教学点下每个学生的任务完成情况。
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18、 形考成绩查询

点击左下角查询统计里的“形考成绩查询” 可查看所有教学点学生成绩情况，如下图。
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19、 统计评阅教师工作量
点击左下角查询统计里的“统计评阅教师工作量” 可查看所有教学点评阅教师工作量，如下图。
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